Kirjoitusohjeet Ethnos-toimitteeseen kirjoittavalle

Yleisohjeet

Mieti, kenelle kirjoitat. Mene suoraan asiaan: kerro heti aluksi, mitd tutkit, miksi, mika on
tutkimuskysymys tai -ongelma ja miten haet siihen ratkaisua. Mieti aloitus, joka saa lukijan
kiinnostumaan.

Valta tieteellisté jargonia. Sano asiat mahdollisimman yksinkertaisesti: Kéytetyt késitteet, esim.
“representaatio”, on madriteltdva; ei kuitenkaan pitkaa kisite(historiallista) analyysia, ei referointia
aiemmasta, vaan oman artikkelin tarpeisiin: kuinka juuri sina kaytat k&sitetta?

Kasikirjoituksen lahettaminen

e Artikkelin kasikirjoitus lahetetddn ilmoitetuille toimittajille sdéhkdpostitse .rtf/.doc/.docx-
tiedostoina

e Kasikirjoitukset tulee lahettdd anonymisoituina niin ettei tekstista tai lahdeviittauksista voi
paatella kasikirjoituksen tekijéa. Lisédksi myos tiedosto tulee anonymisoida niin ettei sen
metatiedoissa nay Kirjoittajaa.

e Liitd kasikirjoituksen mukaan erilliseen tiedostoon kirjoittajan yhteystiedot (nimi,

puhelinnumero ja posti- sekéd sdhkopostiosoite) sekd muutaman virkkeen Kirjoittajaesittely
(esim. nimi, oppiarvo ja esimerkiksi ammatti, tyopaikka ja kuvaus tutkimusintresseista).

Artikkelin muotoilu

e Padotsikko tulee isoilla kirjaimilla ja véliotsikot pienilla kirjaimilla. Kiinnita huomiota
otsikoiden kiinnostavuuteen ja ytimekkyyteen.

e Kappaleet tulee erottaa toisistaan rivinvaihtondppéaimella. Kirjoita teksti rivinvalilla 1,5,
fontti Calibri, koko 11.

e Yli kahden rivin mittaiset aineistositaatit erotetaan kirjoittamalla ne rivinvalilla 1 ja
sisentamaéll& lainaus. Lyhyemmat sitaatit voivat olla osana leipatekstia lainausmerkein
varustettuina.

e Artikkeleissa kaytetadn paasaantoisesti vain yhté otsikkotasoa padotsikon lisaksi.

e Al tee taittoa hidastavia muotoiluja kuten otsikoiden lihavointeja, listojen “mustia
pallukoita”, ajatusviivoja tai sivunumerointeja.

e Vuosilukujen ja sivunumeroiden vélissa olevat viivat merkitaan ajatusviivalla (-).

e Lahetd kasikirjoitus perusmuodossa ilman tavutusta ja ilman reunojen tasauksia.

o Lé&hetd taulukot tms. erillising tiedostoina. Merkitse niiden paikka selkeésti tekstiin:
[taulukko 1]

Viitteiden merkitseminen

e Lé&hdeviitteet merkitddn sivun loppuun alaviitteind juoksevana numerointina lapi koko
tekstin. Kaikki kyseisen sivun viitteet saman sivun loppuun numeroituna luettelona.

e Viitteeseen merkitédan tekijan sukunimi, teoksen ilmestymisvuosi ja referoidun tai lainatun
kohdan sivunumerot. Esim. Korkiakangas 1999, 166.

e Jos kirjoittajia on useampi kaytetdan sukunimien vélissa &-merkkié.



e Useat lahteet erotetaan viitteissa toisistaan puolipisteell& ja ne ilmoitetaan viitteessa
aakkosjérjestyksessa. Jos samalta kirjoittajalta on useampi l&dhde viitteessé ilmoitetaan ne
aikajarjestyksessa vanhin ensin.

e Alaviitteisiin merkitddn myds pidemmét sanalliset selitykset. Viitteissé voi selittaa
tarkemmin esimerkiksi tutkimushankkeeseen, aineistoon tai lahteisiin liittyvia asioita tai
selvennyksid, jotka eivat ole valttamattomia itse artikkelitekstissa.

e Aineistositaatin viitteeseen merkitaan aineiston arkistointikoodi tms. alkupera, esimerkiksi:
Lusto. A97001.

Lahdeluettelo

e Lahdeluettelon otsikkona on Lahteet. Tdmén alle voidaan jaotella erikseen alaotsikoiden alle
esimerkiksi Tutkimusaineistot, Kirjallisuus tms. tarpeen mukaan.

e Lé&hdeluettelo laaditaan tekijan sukunimen mukaisessa aakkosjérjestyksessa.

e Lahteestd ilmoitetaan tekijan sukunimi, etunimi, julkaisuvuosi, teoksen nimi ja kustantaja.
Lehdissé ja kirjoissa julkaistuista artikkeleista ilmoitetaan myds niiden sivunumerot.

e Kirjoittajan vastuulla on tarkastaa tekstissé olevien viitteiden ja lahdeluettelon vastaavuus.

e Jos kirjoittajalla on useita julkaisuja, merkitaan ne aikajarjestykseen vanhin ensin. Saman
kirjoittajan samalta vuodelta olevat julkaisut merkitaan jarjestykseen pikkuaakkosilla siind
jarjestyksessa kuin ne esiintyvat tekstissa (esim. 2010a, 2010b).

Esimerkkeja tutkimusaineistojen merkitsemistavoista:
Ensin omalle rivilleen arkisto ja sen alle lahderyhmit.

Lusto — Suomen Metsamuseo
Punkaharju Arkistokokoelma A97001 Seppo Ojan kokoelma:
Metsénhoitajapuvun esite 1933-1935.

Esimerkkeja kirjallisuuden merkitsemistavoista:

Monografia:

Lappi, Tiina-Riitta 1997. Mielikuvia kaupungista. Ymparistosuhteen etnologista
tarkastelua Jyvéskylan Kuokkalassa. Jyvaskylan yliopisto, etnologian laitos.
Tutkimuksia 32. Jyvéskyléan yliopisto, etnologian laitos.

Artikkeli kokoomateoksessa:

Bill, Frederic & Johannisson, Bengt 2004. Affarsutvecklingen i entreprendrskapets
och tillvéxtens séllskap. — Frederic Bill & Bengt Johannisson (red.)
Entreprendrskapets rationaliteter och irrationaliteter. Studier i entreprendrskap 2, 7—
53. Véxjo universitet.

Korkiakangas, Pirjo 1999. Muisti, muistelu, perinne. — Bo Lonnqvist, Elina Kiuru &
Eeva Uusitalo (toim.) Kulttuurin muuttuvat kasvot. Johdatusta etnologiatieteisiin.
Tietolipas 155, 155-176. Suomalaisen Kirjallisuuden Seura.

Artikkeli tieteellisessa lehdessa:

Prior, Lindsay 2003. Belief, knowledge and expertise: the emergence of the lay expert
in medical sociology. Sociology of Health & Illness 25(1): 41-57.



Internet-1ahteiden merkinté:

Viitataan tekijaan tai jos tekijéa ei ole, sivun julkaisijaan. Lahdeluetteloon laitetaan viitetietojen
lisaksi verkkosivun osoite sekéd paivamaara, jolloin artikkelin kirjoittaja on hakenut viitteen:

Ethnos ry. http://www.ethnosry.org (28.4.2011).



